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OPS.0920.2.6.2013.MSz                                                                    Wołczyn, dnia 25.09.2013 r.

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) Ośrodek Pomocy Społecznej 
w Wołczynie realizując projekt konkursowy „Aktywni zawodowo” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Poddziałanie 7.2.1 Aktywizacja zawodowa 
i społeczna osób zagrożonych wykluczeniem społecznym zaprasza do złożenia oferty na przeprowadzenie indywidualnego i grupowego poradnictwa zawodowego oraz warsztatów grupowych „Warsztaty w zakresie kompetencji międzykulturowych”

1. Przedmiot zamówienia 

1) Indywidualne poradnictwo zawodowe skierowane do 15 osób – Uczestników/czek projektu 
w celu stworzenia Indywidualnych Planów Działań. Każda z osób skorzysta z 2 godzin indywidualnego poradnictwa zawodowego (1 godzina indywidualnego poradnictwa zawodowego – 60 minut).

Termin przeprowadzenia indywidualnego poradnictwa zawodowego: październik 2013 r. - luty 2014 r.

2) Grupowe poradnictwo zawodowe skierowane do 15 osób - Uczestników/czek projektu, 
w podziale na 2 grupy – łącznie 24 h. 

Program warsztatów obejmować będzie 2 bloki zajęć po 6 godzin lekcyjnych dla każdej 
z grup (1 godzina lekcyjna – 45 minut) o tematyce:

a) zapoznanie z kluczowymi kwestiami związanymi z funkcjonowaniem rynku pracy oraz z wymogami pracodawców, 

b) nabycie umiejętności związanych z przygotowaniem dokumentów aplikacyjnych, znajomości zasad komunikacji, autoprezentacji podczas rozmowy kwalifikacyjnej.

Termin przeprowadzenia zajęć: luty 2014 r. - marzec 2014 r.

3) Zajęcia grupowe „Warsztaty w zakresie kompetencji międzykulturowych” skierowane do 15 osób – Uczestników/czek projektu, w podziale na 2 grupy – łącznie 12h . 

Program warsztatów obejmować będzie 1 blok zajęć - 6 godzin lekcyjnych dla każdej z grup
(1 godzina lekcyjna – 45 minut) o tematyce:

a)  uwrażliwienie na różnorodność i przedstawienie zagadnień związanych ze stereotypami, uprzedzeniami i dyskryminacją.
Termin przeprowadzenia zajęć: kwiecień 2014 r. 
2. Dodatkowe informacje:

a) Wszystkie zajęcia zostaną przeprowadzone w siedzibie Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Wołczynie.

b) Doradca zawodowy musi posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie tj. wykształcenie, stosowne uprawnienia oraz minimum roczne doświadczenie zawodowe (doświadczenie w pracy z klientami pomocy społecznej oraz w pracy przy projektach współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego będzie dodatkowym atutem).

c) Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany liczby Uczestników/czek skierowanych na indywidualne doradztwo oraz warsztaty grupowe.

d) Zamawiający zastrzega sobie prawo zmian w programie warsztatów grupowych 
i indywidualnego doradztwa po uprzednim uzgodnieniu ich z Wykonawcą.
e) Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany terminu przeprowadzenia zajęć po uprzednim uzgodnieniu z Wykonawcą.
f) Zamawiający wymaga opracowania i prowadzenia dokumentacji przebiegu indywidualnego doradztwa i warsztatów grupowych, tj.:

a) dzienników zajęć dla poszczególnych grup – dotyczy tylko warsztatów grupowych,

b) konspektów dot. zajęć zawierających tematykę zajęć i wymiar godzin – dotyczy tylko warsztatów grupowych,

c) list obecności Uczestników/czek,

d) zaświadczeń potwierdzających ukończenie zajęć,

e) rejestru wydanych zaświadczeń i innych dokumentów potwierdzających ukończenie zajęć,

f) sporządzenie sprawozdania z przebiegu warsztatów grupowych zgodnie 
z otrzymanym wzorem,

g) sporządzenia dla Uczestników/czek projektu Indywidualnych Planów Działań.
h) Zamawiający wymaga złożenia przez Wykonawcę * oświadczenia o zaangażowaniu lub braku zaangażowania w realizację projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO. Wzór oświadczenia zawarty jest w formularzu oferty. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia ewidencji godzin i zadań realizowanych w ramach wszystkich projektów NSRO. Łączne zaangażowanie w realizację zadań we wszystkich projektach NSRO nie może przekroczyć 240 godzin miesięcznie.

*dotyczy Wykonawców stanowiących personel projektu, które są osobami zaangażowanymi do realizacji zadań w ramach projektu, które osobiście wykonują zadania w ramach projektu, tj. w szczególności osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, osoby samozatrudnione, osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą, osoby współpracujące w rozumieniu ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (Dz. U. z 
2009 r. Nr 205, poz. 1585, z późn. zm.) oraz osoby wykonujące świadczenia w formie wolontariatu. 

3. Kryteria oceny ofert:

Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej w oparciu o następujące kryteria:

- cena (brutto): 70% 

- doświadczenie w prowadzeniu doradztwa zawodowego, kwalifikacje i umiejętności: 30%.
4. Oferty proszę przesłać drogą elektroniczną na adres opswolczyn@poczta.onet.pl, faksem na nr 77 418 89 80 lub osobiście/pocztą na adres Ośrodek Pomocy Społecznej w Wołczynie, ul. K. Miarki 12, 46-250 Wołczyn do dnia 02 października 2013 r.
5. Osoba do kontaktu: Małgorzata Szkoruda tel. 77 418 89 80.

6. Do oferty należy dołączyć następujące dokumenty:

- zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej (wydruk z Internetu) lub inny dokument rejestrowy (jeśli dotyczy), 

- zaświadczenie o wpisie/aktualizacji do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonym przez wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej (jeśli dotyczy),

- referencje lub inne dokumenty potwierdzające wiarygodność,

- konspekt dot. zajęć grupowych zawierający tematykę zajęć i wymiar godzin.

7. Po dokonanym wyborze oferty Zamawiający zawrze w wybranym Wykonawcą umowę w formie pisemnej.

………………….……………….

               Dane oferenta

…………………………………..

…………………………………..

OFERTA

Ośrodek Pomocy Społecznej

ul. K. Miarki 12 

46-250 Wołczyn

Nawiązując do zaproszenia do składania ofert na przeprowadzenie indywidualnego 
i grupowego poradnictwa zawodowego oraz warsztatów grupowych „Warsztaty w zakresie kompetencji międzykulturowych” dla 15 Uczestników/czek projektu konkursowego „Aktywni zawodowo”.

1. Oferuję/my wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym zaproszeniem do składania ofert za cenę:
	Lp.
	Rodzaj zajęć
	Cena brutto w zł za 1godzinę 
	Słownie zł

	1.
	Indywidualne poradnictwo zawodowe 
	
	

	2.
	Grupowe poradnictwo zawodowe
	
	

	3.
	Warsztaty grupowe „Warsztaty w zakresie kompetencji międzykulturowych”
	
	


2. Termin wykonania zamówienia:

- indywidualne poradnictwo zawodowe: październik 2013 r. – luty 2014 r.

- grupowe poradnictwo zawodowe: luty 2014 r. – marzec 2014 r.
- warsztaty grupowe „Warsztaty w zakresie kompetencji międzykulturowych”: kwiecień 

2014 r.
3. Składając ofertę oświadczam, że jestem / nie jestem * zaangażowany/a w realizację projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO. W przypadku zaangażowania w realizację w/w Projektów oświadczam, że łączne zaangażowanie we wszystkie Projekty NSRO wraz z projektem konkursowym „Aktywni zawodowo” przekroczy / nie przekroczy* liczby 240 godzin miesięcznie.

4. Oświadczam/y, że przyjmuję/my warunki realizacji zamówienia określone w zaproszeniu do składania oferty i wykonam/y zamówienie zgodnie z wymaganiami Zamawiającego określonymi w zaproszeniu do składania ofert.

5. Oświadczamy, że dysponujemy lub będziemy dysponować osobami, które posiadają uprawnienia do prowadzenia doradztwa zawodowego (uprawnienia do wykonywania zawodu doradcy zawodowego, tj. dyplom ukończenia studiów wyższych) oraz doświadczenie zawodowe związane z przedmiotem zamówienia. 

6. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:

1) ………………………………………..

2) ………………………………………..

3) ………………………………………..

4) ………………………………………..









……………………………………

podpis oferenta

*Niepotrzebne skreślić



Aktywni zawodowo

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

